
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   
 
 
 
 

                   
 

INSTRUKCJA SYSTEMU MMR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2 

 
SPIS TREŚCI:

1. LOGOWANIE DO SYSTEMU ............................................................................................. 3 

2. MIERNIKI – LICZNIKI ROZLICZENIOWE .................................................................... 5 

3. OBIEKTY - ZARZĄDZANIE OBIEKTAMI ........................................................................ 6 

4. FAKTURY - ZARZĄDZANIE FAKTURAMI ...................................................................... 7 

a) dodawanie faktury za ciepło („Prosty formularz do faktury z ciepło”), ..................................... 9 
b) dodawanie faktury za  energię elektryczną  („Prosty formularz do faktury za      energię 
elektryczną”), ................................................................................................................................ 11 

c) dodawanie faktury za wodę  („Prosty formularz do faktury za wodę”), ................................... 13 

d) dodawanie faktury za gaz  („Prosty formularz do faktury za gaz”), ......................................... 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



3 
 

1. Logowanie do systemu 
   

Logowanie do systemu odbywa się poprzez uruchomienie strony 
www.kegems.com. Aplikacja pracuje prawidłowo w przeglądarce Mozilla Firefox. Jeśli 
powyŜsza przeglądarka nie jest zainstalowana, naleŜy na stronie logowania kliknąć 
w ikonkę Get Firefox i postępując zgodnie z wyświetlanymi komunikatami zainstalować ją 
na komputerze.  

 

Rys. 1.1. Logowanie do systemu 

 W okienku KEGEMS Logowanie , wpisz swój login i hasło, a następnie wciśnij przycisk 
„zaloguj”. Jeśli nie posiadasz jeszcze swojej nazwy i hasła uŜytkownika, skontaktuj się 
z inŜynierem systemowym Reus Polska.  
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  Po zalogowaniu, pojawi się główna strona aplikacji KEGEMS. Po lewej stronie widoczne 
jest menu uŜytkownika zobrazowane równieŜ graficznie u dołu strony. Opcje znajdujące 
się w menu, zaleŜne są od uprawnień, które posiada uŜytkownik. Przykładowe okno 
uŜytkownika widoczne jest na rysunku 1.2 
 

 

Rys. 1.2. Okno przykładowego klienta KEGEMS 
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 2. Mierniki – liczniki rozliczeniowe 
 

W celu wyświetlenia, wszystkich monitorowanych mierników w obiekcie, naleŜy 
w menu Nawigacja , wskazać i kliknąć kursorem w Mierniki . Przykładowe okno 
Zarządzanie miernikami  widoczne jest na rysunku 2.1. 

 

Rys. 2.1. Zarządzanie miernikami 

W kolumnie obiekt znajdują się nazwy budynków, do których przypisany jest miernik.  Jeśli 
ostatni pomiar przy mierniku, zaznaczony jest wykrzyknikiem oraz Ŝółtym tłem, oznacza to 
Ŝe naleŜy dokonać aktualizacji pomiaru. Czas, po którym uruchamiane jest ostrzeŜenie, 
ustawiane jest przez analityków firmy Reus Polska. 
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      3. Obiekty - zarz ądzanie obiektami 
 
     W systemie wszystkie mierniki przypisane są do budynków. W celu wyświetlenia 
wszystkich budynków znajdujących się w obiekcie oraz mierników im 
przyporządkowanych, naleŜy w menu Nawigacja , wskazać i kliknąć w Obiekty. 
 
Przykładowe okno Zarządzanie obiektami , widoczne jest na rysunku 3.1. jak równieŜ 
przypisane do nich harmonogramy. 
 

 
Rys. 3.1. Zarządzanie obiektami 
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 4. Faktury - zarz ądzanie fakturami 
 
       System KEGEMS, poprzez wprowadzanie do niego faktur za media (energia cieplna, 
energia elektryczna, woda), jest bardzo pomocnym narzędziem słuŜącym analitykom do 
wyliczenia faktycznego zapotrzebowania na moce zamówione, a takŜe kontrolę zgodności 
faktury z rzeczywistym stanem liczników.  
 
    Chcąc wyświetlić wszystkie dodane faktury, naleŜy w menu Nawigacja kliknąć 
w Faktury, a następnie po otworzeniu głównego okna „Faktury” kliknąć w wyczy ść filtr , 
wówczas pojawi się tabela zawierająca spis wszystkich faktur (rys. 6.1). Filtrowanie 
wprowadzonych faktur pozwala na wyszukanie konkretnych faktur bądź faktury z danego 
medium (po określeniu parametrów filtrowania naleŜy kliknąć filtruj rys. 6.1). W celu 
wyświetlenia składowych faktury tzn. okna Szczegóły faktury naleŜy kliknąć w jej nr ID 
(np. 2523) lub Numer/Typ/Kategoria (np. 33). 
 

 
Rys. 6.1 Faktury 
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     Dodawanie faktur rozpoczynamy przez kliknięcie w Menu Nawigacja w zielony plus 
znajdujący się pod ikonką Faktury, skąd zostaniemy przekierowani na stronę Dodawanie 
faktury i z tego miejsca określamy formularz do faktury jaką chcemy wprowadzić rys. 6.2. 
Po prawidłowym uzupełnieniu formularza oraz WYBRANIU MIERNIKA  klikamy w ikonkę 
dodaj faktur ę, jeśli wszystkie wprowadzone daną będą poprawne zostanie wyświetlony 
potwierdzający prawidłowe wprowadzenie faktury komunikat i trafimy ponownie na stronę 
Dodawanie  faktury rys. 6.2.   
 
 

Rys. 6.2 Dodawanie faktury 
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 a) dodawanie faktury za ciepło („Prosty formularz do faktury z ciepło”), 

 
 

Rys. 6.3  Formularz do faktury za energie cieplną 
 

Formularz został uzupełniony na podstawie faktury patrz rys.6.4,  jeŜeli na fakturze nie ma informacji 
odnośnie  mocy wykonanej wówczas przepisujemy ilość Mocy umownej.  
 

WAśNE ! – wybierz (zaznacz) miernik przy pozycji faktu ry 
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Rys. 6.4 Faktura za energię cieplną 
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 b) dodawanie faktury za  energię elektryczną  („Prosty formularz do faktury za  
    energię elektryczną”), 

 
 

Rys. 6.5 Formularz do faktury za energie elektryczną 
 

Formularz został uzupełniony na podstawie faktury patrz rys.6.6,  jeŜeli na fakturze nie ma informacji 
odnośnie  mocy wykonanej wówczas przepisujemy ilość Mocy umownej.   
 

WAśNE ! – wybierz (zaznacz) miernik przy pozycji faktu ry  
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Rys. 6.6 Faktura za energię elektryczną 
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 c) dodawanie faktury za wodę  („Prosty formularz do faktury za wodę”), 

 
 

Rys. 6.7 Formularz do faktury za wodę 
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Formularz został uzupełniony na podstawie faktury patrz rys.6.8.  
 

WAśNE ! – wybierz (zaznacz) miernik przy pozycji faktu ry  
 

  
Rys. 6.8 Faktura za wodę 
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 d) dodawanie faktury za gaz  („Prosty formularz do faktury za gaz”), 

 
 

Rys. 6.9 Formularz do faktury za gaz 
 

Formularz został uzupełniony na podstawie faktury patrz rys.6.10,  jeŜeli na fakturze nie ma informacji 
odnośnie  mocy wykonanej wówczas przepisujemy ilość Mocy umownej.   
 

WAśNE ! – wybierz (zaznacz) miernik przy pozycji faktu ry  
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Rys. 6.10 Faktura za gaz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 


